Komunikacija ar iedzivotajiem
Telefona zvani, e-pasti, komunikacija WhatsApp par dazada veida jautajumiem, pieméram,

par veicamajiem ikdienas un planveida darbiem un vizualajiem ékas defektiem u.tml. Ka an
notiek tikSanas klatieng, tai skaita kopsapulcés.

Komunikacija ar dzivojamo maju attistitajiem

Darbs ar garantijam — ja tiek pieteikts koplietoSanas telpu defekts, majas parvaldnieks
ir starpnieks starp ékas iedzivotajiem un dzivojamas majas attistitaju, kas nosaka, vai
tieSam ir konstatéjams defekts, un ka tas tiks labots (jaunajiem projektiem).

Dazadu ligumu slégSana, aktu parakstisana.
Dokumentu aprites nodroSinasana — ligumu, aktu, rékinu nogadasana attistitajiem.

Dzivoklu nodoSana klientiem — attistitajs kopa ar parvaldnieku nodod dzivokli tam
Ipasniekam un informé kadi ikdienas darbi turpmak tiks veikti (jaunajiem projektiem).

Jaunu maju pienemsana, aprikosana — javeic aprikosanas procesi, pieméram,
jauzliek zinojumu délis, jasagada koplietoSanas tirisanas aprikojums u.tml. ikdienas
parvaldisanas darbibas.



Tehnisko darbu organizésana

Veicamo darbu pieteikumu iesniegSana — ipasnieks iesniedz sudzibu par kadu
defektu vai problému, parvaldnieks ir starpnieks, kurs izvérté sudzibu un nodod So
informaciju tehniska servisa kontaktpersonai.

Darbu izpildes kontrole — tiek konstatéts, vai darbi, kas nodoti tehniskajam
servisam, ir izpilditi atbilstosi noteiktajam terminam un prasibam.

Veicamo darbu saskanosana ar iedzivotajiem.

Lidzdaliba planu izstradé —ja iedzivotajiem ir vélmes par kadam veicamam
izmainam, remontdarbiem, parbavem u.tml. Parvaldnieks vada komunikaciju ar
iedzivotajiem un tehniska servisa darbiniekiem, par plana istenosanas iespgjam
un nepiecieSamajiem resursiem tiek izveidots piedavajums, kas tiek sutits
iedzivotajiem.



Darbs ar personalu

UzkopSanas darbinieku mekléSana un atlase.

Darbinieku pienemsana darba, nepiecieSamo dokumentu noformésana, parakstisana,
nogadasana personaldalai.

Darbinieku apmaciba.

Darba drosibas apmaciba, dokumentu sakartosana.
Darba uzdevuma izveide.

Darbinieku ikdienas uzraudziSana, vadisana, organizé€Sana.

Darba instrumentu/materialu pasutiSana un sagade.

Objektu apsekosSana

Vizuala apskate — péc Ministru kabineta noteiktajam prasibam parvaldnieks veic
objekta apskati, kura tiek konstatéti jebkadi vizuali, dekorativi defekti.

Kvalitates kontrole — tiek parbaudits, vai visi darbi ir veikti atbilstoSi noteiktajam
terminam un prasibam, vai vide atbilst tirilbas standartiem, ka ari, vai visi procesi ir
pareizi dokumentéti un nodoti atbilstoSajam personam vai iestadéem.



Darbs ar finansu parvaldibas sistému “Directo”

Pavadzimju ieregistréSana/apstrade.
Budzeta izveide.

Budzeta izpildes kontrole.

Prognozu nodoSana.

lekséjo rékinu izskatisana.

Kopibas Iemumu organizésana

ledzivotaju ierosingjumu apkoposana.
Lémumu projektu sagatavoSana.
Anketu izsttiSana klientiem (t.sk. izdrukasana un ievietoSana pastkastités).

ledzivotaju apzvanisana, ar aicinajumu nobalsot.



Informacijas aktualizéSana aplikacija "myhagberg”

Operativas informacijas ievietosana.
ZinoSana par planotajiem, regularajiem darbiem.

Viedok|u aptauju veidoSana.

Visparigi
Parvaldisanas pakalpojuma gada parskata izveide.
Problému risinaSana ar komunalo pakalpojumu sniedz&jiem.
Daliba sapulcés, kursos.
Laikietilpigu jautajumu risinasana, kuriem nepiecieSama dazadu nodalu iesaiste.
Ligumu parslégSana ar klientiem.
Papilddarbu registréSana.
Pamatlidzek|u uzskaite, inventarizacija.

Dzivojamo maju videoierakstu izskatiSana.



